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NOTA N. 3 — COMMISSIONE CATASTO

La presente guida si pone l'intento di fornire un ausilio alle procedure che consentono l'abilitazione
alla presentazione dei documenti catastali telematici.

Infatti per poter effettuare la consegna degli aggiornamenti catastali € necessario:

1. munirsi di firma digitale
2. abilitarsi al portale SISTER
3. dotarsi di strumento di pagamento dei diritti erariali

Di seguito vengono fornite le istruzioni per portare a compimento le tre differenti fasi sopra
esposte.

1.1 - RICHIESTA FIRMA DIGITALE

La Firma Digitale é I'equivalente informatico di una tradizionale firma autografa apposta su carta e
possiede le seguenti caratteristiche:

» autenticita: la firma digitale garantisce I'identita del sottoscrittore

* integrita: la firma digitale assicura che il documento non sia stato modificato dopo la
sottoscrizione

* non ripudio: la firma digitale attribuisce piena validita legale al documento, pertanto il
documento non puo essere ripudiato dal sottoscrittore

Si tratta, in sintesi, di un dispositivo che applica una particolare cifratura elettronica ad un file.

La Cassa Italiana Previdenza e Assistenza Geometri (CIPAG) ha stipulato una convenzione con
ARUBA per il rilascio della firma digitale al costo di €38,50 + €3,00 spedizione + IVA.

Per poter richiedere la firma digitale beneficiando di questa convenzione é necessario accedere al
sito del CIPAG all'indirizzo http://www.cipag.it/.

Una volta all'interno del portale, accedere all'area riservata.
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NOTA N. 3 - COMMISSIONE CATASTO

Inserire, come credenziali d'accesso, la matricola della Cassa e il PIN assegnate dalla Cassa
stessa al momento dell'iscrizione (e presenti in calce ad ogni corrispondenza ricevuta dall’Ente).

Cassa Italiana Previdenza . .
(Eommm Geometri seguici anche s [ E2 Yoo @D

Home  LaCassa  CIPAGperte  Guide  Comunicazione Accedi-
> LaCassa
Codice utenteimatricola:
> CIPAG perte
o Password
> Comunicazione |
Ricorda

ge@metrinrete (S SULITIIN

Nel caso in cui non sia possibile reperire la password, si pud procedere alla funzione di recupero
cliccando sulla funzione “Accedi” in alto a destra e poi su “Hai bisogno di aiuto?”

segquici ancre su [ B2 Yool 1B

Codice utente/matricola:

p Cassa Italiana Previdenza
J e Assistenza Geometri
Homa

LacCassa  CIPAGperte  Guide  Comunicazione

> LaCassa

oo utente

Codice utenteimatricola:
> GIPAG perte Home utente
> Guide Password
> Comunicazione

Ricorda

Visita i sitl pazionall del Geometri in rete

Cassa italiana Previdenza
® Assistenza Geometri

ge@metrirrete

. e SIS E TR

Inserire il numero di matricola, la mail precedentemente comunicata alla cassa, il codice di
controllo visualizzato e cliccare su “INVIA LA RICHIESTA”. Si ricevera una mail con la nuova
password.

gefumetrinrete seguii anche s« [ [ Yol

Home

Chi siamo

Contatti

Newsletter

Accedi-

Home

Archivio News.

Calendario

Convenzioni

Geocentro

Richiedi la tua password
Compila il seguente modulo per ricevere | dati richiesti. La password verra inviata al tuo indinzzo e-mail

Utente

Inserisci d codice visualizzato: «

wAARGIESTA «
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Nel caso in cui si siano smarrite le intere credenziali di accesso, sara possibile recuperarle

recandosi presso la sede provinciale del collegio geometri dove il personale fornira supporto al
recupero.

NOTA N. 3 - COMMISSIONE CATASTO

Una volta effettuato accesso all’area riservata, € necessario cliccare su “CHIEDI FIRMA
DIGITALE”

CASSA GEOMETRIY roro2ca o v Ri0

Avvisi Personali

Adexen Qolioe Foods Penaient Fula.

5 Fond Pansions Ftra ¢ un Fonde pesions complementars rsarvte i Geomets| Uberi Proessionis
(Owp) o mappirt indormazion & poocibite comekore § s Mia/ . Sanifia o o st ac

Ladesca coune

prepagata ricaricabile MasterCard.

Bichiadi 1a Carta i credito Geometri Cacd .
Vs Gl ko & et e Covma Cord” coniui o o comintont comirtiush
(09

g ) Suggerimenti pec la compiiazione della richiesta.
Per uiterion informaziont ¢ possitile consultare [| Sit0 geometricard Qfs It
il alf Albo.
099 pu firmare Goitalmente | tuo document senza instalare nessun softmare semplicement
s & tan Chbey o grazie alta Cssisnadens Deouiior dad CHG wist S Dot suotia
mww

“geopec.t” od iscritti
Funzioni Riservate
desktop
‘—*_, Estentts =
e ® EEs
i b
aadeveis o a

Scegliere I'ordine provinciale di appartenenza e cliccare su “PROSEGUI".

@ Avba PEC_

Mome TuttiiProdotti Posta Certificata Firma Digitale  Marca temporale  Convenzioni Chi s

Area Clienti -
Login
Possmnd Scegli L'ordine provinciale di appartenenza
Passmord dmenticata’
ﬁ '''''' m
P
L o ot Arua
Posta Certificata ::::
Fuwma Degrtale Lvomo
Marca Temporate = N
Lucers
Partner v Macerata
Convenzioni. Mantova
Massa Comaea
Maters
Messns
b Miano
Ge@e oo .

Cliccare sull'opzione “Firma Digitale CNS

@ Avba PEC

Fiema Digaale Tutn | Brodott, Comvenient  Supperts o contatt

Area Gt Acquisto In Convenzione
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E’ possibile scegliere se acquistare l'intero kit di firma digitale (composto da dispositivo USB e Sim
Card) oppure, nel caso si sia gia in possesso di altro dispositivo USB (ad esempio richiesto
precedentemente presso la Camera di Commercio), richiedere la sola Sim Card da inserire nel
dispositivo gia posseduto. Cliccare sull'opzione desiderata.

\ 2 ¢

GEO KEY CNS CNS Sim Card

<Lt A 155

NOTA N. 3 - COMMISSIONE CATASTO

Se si e gia clienti ARUBA (per la posta certificata ad esempio) e se quindi si conoscono le
credenziali di accesso, inserirle negli appositi spazi. Altrimenti cliccare su “Iscriviti” per procedere
ad una nuova registrazione.

ti
554
ua

Area Client
i
-

Se si & gia iscritti ad Aruba, inserire Login e Se non si & i
Password: | | occom re effett: crizione ad Aruba.
L rizione sara effettuata come Persona Fisica.
——

sccettare ke causote contrattuah

Attonsionsii Quators 1y mchests aWoftets 4u8 non

Se si e gia utenti Aruba, inserire la Login e la Password e cliccare su “CONFERMA”". Se invece si &
scelto di effettuare una nuova registrazione si aprira una finestra nella quale € necessario inserire i
propri dati. Al termine cliccare su “CONTINUA”.
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NOTA N. 3 - COMMISSIONE CATASTO

@ ArvbaPEC_

e [y ey o) e praee e

Area Client N
Inserimento nuova anagrafica

Tramite la presente sezione & possibile effettuare ione gratuits ad Aruba.it
ottenere Login e Password per I'scquisto estione dei servizi.

Rinnova . * Cognore
Posta Certficata Indrizzo

Firma Digitale A o |

* Provincia Residenza v
* Comune Residenza v
* Nazione | Taa v
* Telefono
Fax
= * Codce Fiscale
Marca Temporale . *Saso M OF
Fatturazions PA v * Daa rescia (V) (V1]
;’:;‘::Mu‘ : s i 2| “Newinlmls  Nw alestero
Conservazione Digtale
Indicate un indirizzo email valido e

i ez e
Soluzioni Personalizzate a cui verranno inoltrati i dati relativi alla registrazione.

st g S S—

Documentazione
Chi Siamo * Conferma Email
—— i campi indicati con * sono obbligatori

Ge@s

Consenso al trattamento dei dati personali
Cliccands su Continua dichiaro df aver preso visione dell Informativa privacy resa da Aruba S.p.4. af sensi
dellAre. 13 D.igs. 196/2003, & rilasciare il consenso al tratamento del dat personal per e finalia ivi indicate
« d essere consapevole che, in mancanza di riascio del Consenso 3 tale TaTAMEN, POTANND TOVAre
applicazione le dispos zioni indcate nela predetsa Informativa.

* Accetta  Rifiuta

ConTiwA

Cliccare su “Procedura standard” per continuare”

L'autenticazione tramite dispositivo di Firma Digitale non ¢ andata a buon fine.
Questo pud essere dipeso da pi) cause qual il Sistema Operativo In uso, 1a versione del browser o
particolan configurazion! del proprio dispositivo. Prima di eseguire un NUOVO tentativo, si prega di

consul wide per il proprio dispositivo di Firma Digitale e di verificame | requisit

Non & stato possible verificare 1a tua identts onkine.
B comunaue acauidaire B Grodotto e successivamaenta recart 3l tuo Collegio per identiicasione.

Compilare la richiesta con i dati mancanti nella schermata successiva.

Posta Certificata Marca temporale | Fatturazione PA | Tutti | Prodotti | Convenzioni | Supporto e contatti

Area Clienti

Compilare tutti i campi con le informazioni relative al titolare del servizio.

S v | | cosnome = —— [ —]
N =] sesso suor

Posta Certificata v
Indirzzo: [ — | —|
Firma Digitale - Provincia: v Comune: v
Cos's St s v

requsta EmsiordowcaNoN ] EmaiConfoxs [ ] @geopecit
PEC:

Artivazione KIT
Rinows Tedono [ —| Tel Colulare:
Gestione Firma Remaota
FAQ e Assistenza h24

o v ¢ vrenenve  teaie

Documentazione ® Nato in Italis Nato allestero

Download Provincia Nascia .4 Comune Nascita: v
Marca Temporale % Data Nascia v vIE
Fatturazione PA v
Partner Pec v ~Tipo di certifi

CORL Firma Digitale

Conservazione Digitale

Soluzioni Personalizzate )
1l sottoscritto richiedente, consapevole che chiunque riascia dichiarazioni mendaci & punizo ai sensi del

Convenzioni codice penale e delie leggi speciall in materia, 3i sensi & per gl effetti di cui alart.46 D.P.R. n. 445/2000
Documentazione v DICHIARA
Chi Siame L di essere n possesso del segu itolo: |
ey .
Ge@s
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Fatturazione PA ~
Partner Pec - ~Tipo di f
CDRL Firma Digitale v

Conservazione Digitale
Soluzioni Personalizzate
Convenzioni
Documentazione v
Chi Siamo

Segui Aruba

Be@e

1l sottoscritto richied

che ch rilascia dichiarazioni mendaci & punito ai sensi del
codice penale e delle leggi speciali in materia, ai sensi e per gl effetti di cui all'art.46 D.P.R. n. 445/2000

DICHIARA

di essere in possesso del seguente Titolo:

Numero Iscrizione

Data Iscrizione

Terzo Interessato
Sede/Indirizzo
Partiva IVA/Codice

| S—

E= = ] Nel formato GG/MM/AARA

Siego b Geomwtr &1 Late)
Fiscale Eoomesozz ]

Nome Cognome/Ragione Sociale: Eolege e Geometr 31 Latna

Indirizzo: [/a Ventesante &0

N —
Cap: P4t
Provincia:

| S
Stato: fraia ]

Data Iscrizione

Terzo Interessato
Sede/Indirizzo
Partiva IVA/Codice Fiscale

Eoiegio de Geometr & Latng)
3 Montesanto. 80 - 04100 L.

[ el formato Ga/MMWAMA

Nome Cognome/Ragione Sociale: [Colegic dei Geometr & Latina

Indirizzo: [Via Mertesanto. 20

e —
P )
Provincia: [T
Stato:

di del Titolare

Tutti i campi sono obbligatori

® Carta d'identita Rilasciato da: —— ]

Passaporto
] v
ats ks Data rilascio: =_]
Tesserino di riconoscimento del personale delle Valido sino al: vIE_]
amministrazioni statali
Numero Documento: [T
=
Copyright © 2015 - Aruba Pec 5.p.A. a Sacio Unico - P. IVA: 01879020517 - Privacy Policy AT

Proseguire con la compilazione dei dati di fatturazione, avendo cura di cliccare sull'inserimento
come “Libero Professionista” o “Azienda” e indicando quindi anche la partita IVA.
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@ ArvbaPEC_

Pesta Cartbcta Marc tamporae | Fattracona P | Tt Pedot | omvereiond | Supperte  cotat

Area Clienti ol p— - —
Come ci hai conosciuto ?
Benvenuto

@arubar

Come hai conosciuto aruba?

Dati Fatturazione

Compilare tutti i campi con i dati relativi all'intestatario della fatturazione

Rinnova v [Compia tizzando | Dat Teolare |
Posta Certificata v

. Sdezions i tipo & persona per la fatturazione Persona fisica  ® Libero Professionista ) Azienda
Firma Digitale R

Cos'e * Codice Fiscale: :

O —]
o ——

Gestione Firma Remota

oo apit i * Cognome: B

Documentiskne PO o —

Download

Marca Temporale v ‘G )

Fatturazione PA N *Comune: ]
Partner Pec v . — N

CORLFirma Digitale  ~ e L

sao: ]
Soluzioni Personalizzate L —

Convenzioni

Conservazione Digitale

Documentazione -

Chi Siamo

Segui Anbe

Accettare le Condizioni di fornitura e il consenso al trattamento dei dati personali.

@ ArvbaPEC_

Posta Certificata }\ Marca temporale | Fatturazione PA | Tutti i Prodotti | Convenzioni | Supporto e contatti

Area Clienti N
@aruba.it

1l cliente & tenuto a leggere interamente il testo
ccedi ol Clienti utilizzando la barra di scorrimento verticale.

Al fine di ricevere conferma scritta delle informazioni visualizzate, ai sensi dell’Art. 53 D.Lgs. 206/2005, il cliente &

_ tenuto a stampare o salvare su supporto informatico la presente pagina
CONTRATTO e INFORMATIVA

Rinnova v
Posta Certificata v

Firma Digitale -

Condizioni di fornitura CNS - Geometri

T O,

TP IT ISR TR YeIT IS SRS

Cos'e

Acquista

Attivazione KIT
Rinnova

Gestione Firma Remata
FAQ e Assistenza h24

Documentazione

Download ® Accetto ' Non Accetto
Marca Temporale -

Fatturazione PA v

porovenc
Partner Pac v

CDRL Firma Digitale v
Conservazione Digitale

Soluzioni Personalizzate

Convenzioni

Documentazione - # Accetto © Non Accetto

Chi Siamo
Segui Anuba
Be@sa Cliccando su PROSEGUI dichiaro di aver preso visione dell’ Informativa privacy resa da Aruba S.p.A. ai
sensi dell’Art. 13 D.lgs. 196/2003, di rilasciare il consenso al trattamento dei dati personali per le finalita
ivi indicate e di essere consapeyole che, in mancanza di rilascio del consenso a tale trattamento, potranno
trovare applicazione le dis; indicate nella predetta Informativa.

al dei dati i

® Accetto  Non Accetto

Download PDF Contratto

PROSEGUL

TUTORIAL ABILITAZIONE PRESENTAZIONE TELEMATICA
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A guesto punto € necessario scegliere il metodo di pagamento. Scegliere quello che piu si adatta

alle esigenze personali e poi cliccare su “Prosegui”.

@ Aruba PEC

Area Clienti
Benvenuto
@aruba.z

Acced: allAres Clieny

=5

Rinnova
Posta Certificata

Firma Digitale

Marca Temporale
Fatturazione PA
Partner Pec
CORL Firma Digitale
Conservazione Digitale
Soluzioni Personalizzate
Convenzioni
Documentazione
Chi Siamo

Segui Anba

Rela

Posta Certificata Marca temporale | Fatturazione PA | Tutti i Prodotti | Convenzioni | Supporto e contatti

[t e~ R S

Seleziona la formula con cui intendi procedere al pagamento

Carta di credito

/ Attivazione immediata
/ Rinnovo sicuro

PayPal
J/ Attivazione immediata

J Rinnovo sicuro

* Bollettino

del p: in 3/5 giorni

1l bollettino sara allegato all'email di conferma ordine
inviata al termine dell'acquisto.

Bonifico bancario

del pag in3/5 giorni

Attenzione: Inserire nella CAUSALE il Nr. ORDINE del
servizio acquistato!
L sull'email di ordine
inviata al termine dell'acquisto.

Dopo aver effettuato il pagamento inserire i dati del
bonifico sul sito http:/ /pagamenti.aruba.it

=/

B v

el MasterPass D
P PayPal

c.c. postale 12278578
intestato ad Aruba.it Aruba S.p.A.
Localita Palazzetto n. 4

52011 Bibbiena (AR)

Banca Etruria

Agenzia: Soci

Conto Corrente intestato 3 Aruba
S.p.A.

C/c 000000003030

ABI 05390

CAB 71336

CinM

IBAN:
ITS6M0539071336000000003030
BBAN: M 05390 71336
000000003030

SWIFT/BIC: ARBAIT33031

Prendere visione del report finale e cliccare su “Prosegui”.

@ Avba PEC

Area Clienti

Benven

Posta Certificata Marca temporale | Fatturazione PA | Tutti i Prodotti | Convenzioni | Supporto e contatti

:: Riepilogo e conferma ordine

GEO KEY CNS

Clicca sul pulsante PROSEGUI per confermare I'acquisto del seguente KIT:

Rinnova
Posta Certificata
Firma Digitale

Cos'e

Costo Kit senza iva: 38,5 Euro
Costo spese di spedizione senza iva: 3 Euro
Costo totale senza iva: 41,5 Euro
Costo totale iva compresa: 50,63 Euro

Consenso al ai

Informative privacy risx

* Accetto  Non Accetto

—

FAD @ Assistenza h24

Se la richiesta € stata accettata, verra visualizzato un messaggio di conferma.

— PRSP PPN [ p— p———

Riepilogo e conferma ordine

Lordine & ancato 3 bucn fine.
£ stata inviata ura e-mail all indinz=o ci nfenments cortenente il nepdogo dei cat

nseriti.

|cnscng2s

E’ necessario ora provvedere al pagamento, che verra contabilizzato nei tempi indicati nella
schermata precedente. Non appena il pagamento verra recepito, la firma digitale verra spedita al
Collegio di appartenenza. Si ricevera quindi una o piu mail che indicheranno da quale giorno sara

TUTORIAL ABILITAZIONE PRESENTAZIONE TELEMATICA
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possibile ritirare il kit presso la sede del Collegio Geometri. E' opportuno contattare la segreteria
per concordare il giorno e 'orario per il ritiro, che potra essere effettuato esclusivamente dal titolare
iscritto.

NOTA N. 3 - COMMISSIONE CATASTO

1.2 - BREVI ISTRUZIONI SULL’'USO DELLA FIRMA DIGITAL E

Diamo ora un rapido sguardo all’utilizzo della firma digitale.

Nel kit di firma sara disponibile, come gia enunciato in
precedenza:

» Un dispositivo USB (chiave USB)
» Una SMART Card
> Una Card con i codici di sicurezza PIN e PUK

Qualora la smart card non sia gia inserita rimuovere lo sportellino di protezione, sul lato posteriore
del dispositivo, e farlo scorrere verso I'esterno. Una volta aperto il vano del lettore smart card,
inserire la SIM di Firma Digitale, come illustrato di seguito.

Inserire la SIM card con il chip rivolto verso il basso come indicato nella figura.

Una volta inserita la SIM card, reinserire lo sportellino.

Collegare il dispositivo ad una presa USB del PC ed attendere che compaia il messaggio indicato
nella figura.

. USB Device \ X
‘ @ Installazione driver di dispositive completata.

Collegamenti ?

Il dispositivo viene visto dal PC come una periferica HID (Human Interface Device), pertanto i
driver per il corretto riconoscimento sono presenti all'interno del dispositivo stesso.

TUTORIAL ABILITAZIONE PRESENTAZIONE TELEMATICA
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Y

Se nella postazione é attiva la funzione di esecuzione automatica (Autorun) al momento del
collegamento del dispositivo USB verra avviata automaticamente la Barra degli strumenti come
quella riportata nella figura seguente.

NOTA N. 3 - COMMISSIONE CATASTO

Se, invece, al momento dell'inserimento del dispositivo non viene avviata la Barra degli strumenti,
e probabile allora che la funzione di esecuzione automatica sia disattivata.

In tal caso, visualizzare il contenuto del dispositivo USB ed avviare il file autorun.exe, come
indicato nella figura seguente.

@ » Computer » ArubaKey (F) » v | 49 B Cerco Arub.. O
Organizza v Condividi con v Masterizza Nuova cartella v 0 @
¢ Preferiti = 7-ZipPortable ThunderbirdPortable
Bl Desktop AbiWordPortable , utility
& Download = BackupSupport | +-hidden
& | Risorse recenti Documenti { autorun.exe
fencryption @ | autorun.inf
4 Raccolte FileZillaPortable @ icon.ico
< Documenti FirefoxPortable | licenses.txt
&=/ Immagini Launcher
o Musica V. Main
@ 16 elementi

Verra visualizzata la Barra degli strumenti per la firma gia precedentemente illustrata.

Per procedere alla firma digitale di un documento, dalla finestra della cartella dove & contenuto il
documento da firmare, trascinare il file sopra I'icona “Firma”.

Attendere che vengano recuperate le informazioni relative ai certificati contenuti nella smart card.

TUTORIAL ABILITAZIONE PRESENTAZIONE TELEMATICA
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, } Carcamento certificat dala carta.

e

1. Assicurarsi che sia selezionato il certificato per la firma digitale (Cognome Nome);

N

Inserire il PIN di protezione della smart card,;

3. Verificare che il percorso utilizzato per salvare il file firmato sia quello desiderato. (per
default il software memorizzera il file firmato digitalmente nella stessa cartella da cui é stato

prelevato I'originale da firmare)
4. Selezionare la tipologia di firma “Busta crittografica P7M (CadES)";
5. Cliccare sul pulsante Next >

, IT Seleziona il certificato:
‘ (53 CognomeTest2 NomeTest2 v

e

Inserisci il PIN:
eeee
Salva come:
C:\Documents and Settings\stefano.zavagli\DesktoplArubakey\Test Firma\TEST_FIRMA.pdf.p7m

Tipologia di firma

Busta crittografica P7M (CAJES)

[] Richiedi timestamp

Dettagli. ..

[ ]

1. Visualizzare eventualmente il contenuto del documento attraverso
documento”;

2. Selezionare l'opzione relativa alla presa visione del documento;

3. Cliccare sul pulsante Next >

,} Si sta firmando con un certificato a validita legale.
E' necessario esaminare i file prima di poter continuare.

Dichiaro di aver preso visione del documento di sottosariverne il contenuto e di essere
consapevole della validita ai sensi di legge della firma apposta.

e

pulsante “Apri

Attendere il completamento dell'operazione di firma.

TUTORIAL ABILITAZIONE PRESENTAZIONE TELEMATICA




Collegio Provinciale
Geometri e Geometri Laureati

NOTA N. 3 - COMMISSIONE CATASTO

frma In corso...

, ]

mEnae

e

Verificare che al termine dell’operazione, venga riportata una schermata che notifica la corretta
firma del file.

Il file e stato firmato correttamente

5 * Salvato in: C:Pocuments and Settngs \Admin'Cesktop \Documento.pdf.p?m

*Firmatario: Cognomeprova20 1004205 Nomeprova20 1004208 (i certificato ha validita legale)

Al termine dell'operazione sara stato creato un file al quale si vedra aggiunta I'estensione .P7M.

Quindi per esempio se il file iniziale da firmare era 12345 modulistica.pdf , al termine della
procedura sara stato creato un altro file con il home 12345 modulistica.pdf.p7m . Detto file
contiene tutte le informazioni criptate relative al certificato di firma, per cui qualsiasi modifica
(anche la semplice apertura e salvataggio in sovrascrittura) al file ne modifichera il contenuto e lo
rendera inutilizzabile, causandone lo scarto dal sistema SISTER.

2 — ABILITAZIONE AL PORTALE “SISTER”

In questa seconda fase si procedera alla richiesta di abilitazione, presso il portale SISTER, alla
consegna degli atti di aggiornamento telematici.

Per accedere al SISTER, tramite il browser internet in possesso, digitare nella barra indirizzi il
seguente URL:

https://sister.agenziaentrate.gov.it

oppure, piu semplicemente, nella home page del motore di ricerca normalmente utilizzato
effettuare la ricerca della parola “sister2 territorio” oppure “sister2”. La prima voce che comparira
corrisponde alla home page del SISTER. Cliccarci sopra per accedere.
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GO 816 sister2

Web Video Notizie Immagini

Circa 695.000 risultati (0,27 secondi)

Sono inclusi i risultati per sister
Cerca solo sister2

» SISTER - Home Page
https /Isister agenZIaentrate gov it~

Benvenuti nel sito ufficiale dell’Agenzia delle Entrate. Disponibili modelli, software
scadenze, circolari, risoluzioni. Presentazione on line delle dichiarazioni
Hai visitato questa pagina molte volte. Ultima visita: 08/04/15

Servizi disponibili
Servizi disponibili. Consultazioni
Visure catastali; Ispezioni

]

Shopping Altro ~ Strumenti di ricerca

Primo accesso responsabile
Ti trovi in: Home - Adesione ai servizi
- Primo accesso

Si avra accesso alla schermata iniziale di SISTER.

Y T
fyJenzia S0
«ws.ntratesd

L'Agenzia 11 two profilo fiscale

» Adesione ai servizi

Q Primo piano

Servizi catastali e di pubblicita immobiliare
I SISTER | P

Primo Accesso Responsabile
- Non sono presenti news
izi ibili

» Assistenza

Cosa devi fare

Area raservala
Home | Contatti| Mapoa del sito| EYRSS | @ English -

SS90 wriaLa2
Cerca a»
Strumenti Documentazione Servizi online
Accedi ai servizi ;-i*-
Password
Accedi
Hai dimenticato la pa

o)
ASSISTENZA

Statistiche del sito | Link utii | Redazione | Accessibilitd | Privacy - Note legali | Trasparenza, valutazionee merito | Bandidigara | Concorsi

Agenzia delle Entrate via Cristoforo Colombo n. 426 C/D 00145 Roma - Codice Fiscale e Partita Iva: 06363391001
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Cliccare sulla voce ADESIONE Al SERVIZI per entrare nella sezione dedicata all’abilitazione.

W ATEa mervale

Y » Home | Contatti| Mappa del sito| EYRSS | @8 English
,:ge nzia g\g} -
~ws.ntrate zr.._r
Cerca “Vai )
L'Agenzia 11 tuo profilo fiscale Cosa devi fare Strumenti Documentazione Servizi online

Ti trovi in: Home

Adesione ai servizi

CONVENZIONI DI CONSULTAZIONE

La sottoscrizione delle convenzioni di consultazione avviene in via telematica e esclusivamente con firma digitale.

+ Persona fisica Sono previste due tipologie di accesso:
Accesso telematico alle banche dati caf ed i ia per pe: fisica e persona giuridica ai sensi del decreto del
+ Persona giuridica dell’ ia del del 4 maggio 2007
S la compilazione del modello Per fi Per o
*a Labilitazione, valida per la banca dati catastale e la banca dati ipotecaria, & rilasciata dietro compilazione del modello di richiesta di convenzione
<+ Modello richiesta convenzione per Persona fisica
« Presentazione documenti

< Modello richiesta convenzione per Persona Giuridica - Organi dello Stato, Enti territoriali, Societa e “Persone non fisiche™ (assodiazioni non
riconosciute, ordini professionali) -

A seguito di esito positivo delllistruttoria lNutente indicato in o
possesso delle credenziali di accesso al sistema.

In caso di soggetti diversi dalle Pubbliche Amministrazioni di cui all'articolo 1, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, il Responsabile
del collegamento dovra procedere al pagamento di 15,00 euro per ogni password di accesso richiesta, per anno solare. Tale pagamento consentira
Tattivazione dei servizi.

L'utente potra consultare le banche dati ipotecaria e catastale dietro versamento anticipato delle tasse ipotecarie e dei tributi spediali catastali.

© Stato della richiesta

come " ile del o to” ricevera istruzioni per prendere

“ Primo accesso responsabile

Si fa presente che con questa ti ia di i non sono ili le visure i g La o
catastale per via telematica & consentita unicamente ai professionisti abilitati alla Presentazione telematica dei documenti.

di una planimetria

5
ASSISTENZA
Accesso telematico alle banche dati catastale ed ipot:
iati decreto del di

le b e ia per | comuni; comunita montane, unioni di comuni ed altre forme
assodative tra comuni ai sensi del dell’'Ag

del 18 dicembre 2007

Guida alla compilazione del modelio Comuni

Nella schermata successiva cliccare su PRESENTAZIONE DOCUMENTI. Si aprira la schermata
di compilazione della richiesta. Compilare i campi con i propri dati anagrafici, domicilio, iscrizione
all’Albo. In particolare, nel campo TIPOLOGIA DI SERVIZIO scegliere I'opzione “Documenti
catastali”; nel campo UFFICIO DELLE ENTRATE non inserire alcun valore; nel campo
INTERMEDIARIO inserire come valore “No”

W Area maservata

SIS a2

S Home | Contatti| Mappa del sito| EYRSS | @8 English

genzia

!?., ntrate@}

Cerca:

L"Agenzia 11 two profilo fiscale Cosa devi fare Strumenti Documentazione Servizi online

Ti trovi in: Home - Adesione 3i servizi - Inserimento dati convenzione

ACQUISIZIONE RICHIESTA ABILITAZIONE PER PRESENTAZIONE DOCUMENTI

Adesione ai servizi

» Consultazioni

+ Presentazione documenti

& Stato della richiesta

Richiesta di jone alla pr jone ica dei documenti di aggiornamento della banca dati ipotecaria (ai sensi del Decreto
Interministeriale del 13/12/2000) e catastale (ai sensi del Provvedimento dell Agenzia del Territorio del 22/03/2005)

ATTENZIONE! Possono utilizzare il modulo solamente i notai e
Per le altre categorie si rimanda al link Presentazione domanda

© Primo accesso responsabile

i NS il 4 i '
di abilitazione al servizio

Tutti i campi del modulo con il simbolo * sono obbligatori.

Data di nascita *: 01 01 /1961 Sesso * MV
Provindia di nascita *: LT | cambia provincia
CA*SSlST[NZA Comune di nascita *: LATINA v
Tipologia di servizio *: Documenti catastali v
Codice Fiscale *: RSSMRAS 1AD1E4T2W
Domidilio (Via/Piazza) *: PIAZZA DEL POPOLO 1 CaAP *: 04100
Provindia *: LT | cambia provincia
Comune *: LATINA v
Telefono *: 0773111222 Fax * 0773333444

Casella di posta elettronica *:
Tipologia dell'utenza *:

Albo professionale *:

Numero iscrizione *:

Ufficio delle Entrate:

Intermediario:

ATTENZIONE: Allindirizzo di posta elettronica sopra indicato saranno trasmesse tutte le comunicazioni relative al servizio. Nel caso in cui venga
» - s

nirabn v raralin & b

mario rossi@dominio it
Geometra e Geometra laureato
Albo Geometn

1234

Conferma casella di posta elettronica
v

Provindia di iscrizione *:

Si | Cerca intermedianio |
® No

aladbrocion ractill

el e Arrabbare maneeannd amcba An caralla &

*: mario rossi@dominio it

 Alabbranisa mam bt
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Una volta inseriti tutti i dati, leggere l'informativa a fondo pagina e cliccare sul pulsante di presa
visione. Infine cliccare su CONFERMA.

Si | Cerca intermediario
® No

Intermediario:

ATTENZIONE: Allindirizzo di posta elettronica sopra indicato saranno trasmesse tutte le comunicazioni relative al servizio. Nel caso in cui venga
indicata una casella di posta elettronica certificata, occorre configuraria per accettare messaggi anche da caselle di posta elettronica non certificata,
come ad esempio le risposte automatiche generate dal sistema. Tali comunicazioni potranno riguardare anche dati sensibill, si raccomanda pertanto
la massima cura nell'utilizzo delle abilitazioni di accesso alla casella.

INFORMATIVA AI SENSI DELL'ART. 13 DEL DECRETO LEGISLATIVO N. 196/2003, "CODICE IN MATERIA DI PROTEZIONE -
DEI DATI PERSONALI"

Si informa, ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 ("Codice in materia di protezione dei dati personali”), che i
dati comunicati formano oggetto di trattamento da parte dell'Agenzia delle Entrate, nel rispetto della normativa citata.

Per trattamento si intende qualunque operazione o complesso di operazioni concernenti ” la raccolta, la registrazione,
I'organizzazione, la conservazione, la consultazione, I'elaborazione, la modificazione, la selezione, I'estrazione, il raffronto, I'utilizzo,
l'interconnessione, il blocco, la comunicazione, la diffusione, la cancellazione e la distruzione di dati, anche se non registrati in una
banca dati".

1 dati verranno trattati in adempimento degli obblighi legali e convenzionali ed il trattamento é effettuato, anche attraverso
I'ausilio di strumenti elettronici, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi, nel rispetto del Codice.

Ai sensi dell'art. 13, 1° comma lett. b) e ¢), si evidenzia che il trattamento dei dati da parte dell’Agenzia delle Entrate & essenziale

® L'Utente dichiara di aver preso visione dell'informativa ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs n.196 del 30 giugno 2003

Conferma

Statistiche del sito | Lnk utii | Redazione | Accessibilita | Privacy - Notelegali | Trasparenza, valutazione e merito | Bandidigara | Concorsi

Agenzia delle Entrate via Cristoforo Colombo n. 426 C/D 00145 Roma - Codice Fiscale e Partita Iva: 06363391001

Apparira quindi una schermata di riepilogo dei dati inseriti. Verificarne I'esattezza. Qualora uno o
piu dati fossero non corretti, tornare indietro con il browser oppure rifare la procedura cliccando su
PRESENTAZIONE DOCUMENT!I nella finestra posta nel margine sinistro dello schermo.

Se tutti i dati sono corretti, cliccare su SALVA IL DOCUMENTO DA FIRMARE . Verra generato un
file .pdf contenente la richiesta di abilitazione e tutti i dati anagrafici.

W Area raservata

,‘ L s";l Home | Contatti| Mappa del sito| EYRSS | #8 English
genzia &9 [ )i /= T
<ws.ntrates «»

11 two profilo fiscale

Ti trovi in: Home - A © 3i servigi - Inserimento dati convenzione - Conferma dati
DATI DELLA RICHIESTA DI CONVENZIONE
* Consultazioni Cognome: ROSSI Nome: MARIO
Data di nascita: 01/01/1961 Sesso: M
e Comune di nascita: LATINA Provincia di nascita: o
S Tipologia di documento: Documenti catastali
* Primo accesso responsabile Codice Fiscale: RSSMRAG1ADIE472W
Domincilio: PIAZZA DEL POPOLO 1 CAP: 04100
Comune: LATINA Provincia: T
Telefono: 0773111222 Fax: 0773333444

Casella di posta elettronica: mario.rossi@dominio.it

_ Tipologia dell'utenza: Geometra e Geometra laureato

Albo professionale: Albo Geometri
(KS SISTENZA Numero iscrizione 1234 Provincia iscrizione: r
Intermediario: Nessuno
Istruzioni:
. Scaricare il documento da firmare digitalmente.
. Firmare il documento digitaimente.
. Allegare il documento firmato.
. Premere conferma per inviare la richiesta di adesione ai servizi.

bW e

da firmare

Una volta scaricato il documento, firmario e allegario.

Allega Documento firma
Scegli file  Nessun file se!

Conferma
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Salvare il file nel percorso desiderato.

+ » Raccokte » Documenti »

Organizza Nuova cartella - ®

43¢ Preferts 5 Raccolta Documenti
I Desktop e 2 pe
% Download

3. Risorse recenti
NeroVideo

239 Raccoke POF Architect 2

* Documenti
- Immagini
& Musica

B video
o3 Gruppo home

4% Computer

& sistema (C)
€ Rete
Nome file: ISTR_340055.pdf -
Salva come:  Adobe Acrobat Document -
 Nascond: cartelle Sahva Annulls

Firmare digitalmente il file appena generato senza chiudere la finestra di SISTER. (per la
procedura di firma digitale di un documento fare riferimento alla sezione precedente).

Una volta firmata la richiesta di abilitazione, tornare sulla finestra di SISTER, precedentemente
rimasta aperta, e cliccare sul pulsante SCEGLI FILE per inviarla all Agenzia delle
Entrate/Territorio.

“ » Raccolte » Documenti »

Organizza v Nuova cartella - 3 @
45 Prefesiti Raccolta Documenti
O, e 2 percor

NeroVideo
# 3 Raccolte POF Architect 2
+| Document (& eMule0.50a-Installer exe
= Immagini ) ISTR_340055.pdf

& Musics J- ISTR_340055.pdf.p7m
H video =) rinno del risveglio.docx
B Louie Giglio.wimp e I

@ Gruppo home

# 1% Computer
& Sistema (C

S Rete

Nome file: v [Tutiifile -

Scegliere il file da allegare (avente estensione .p7m) e cliccare su CONFERMA.

NZA Numero iscrizione 1234 Provincia iscrizione: T
Intermediario: Nessuno
Istruzioni:

1. Scaricare il documento da firmare digitalmente.

2. Firmare il documento digitalmente.

3. Allegare il documento firmato.

4. Premere conferma per inviare la richiesta di adesione ai servizi.
Salva il documento da firmare

Una volta scaricato il documento, firmarlo e allegarlo.

Allega Documento firmato:
Scegli file | ISTR_340055.pdfp7m
Conferma «
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A conferma dell'operazione eseguita comparira una schermata contenente il CODICE DI
RICHIESTA. Stampare la suddetta pagina cliccando su STAMPA.

B QHQFQB

It & Riut

:«:::;: 4 g CPERAZICHE CORRETTAHEHTE ESEGUITA
—
SNN——
» St deta rctwesta G -
: Stamga.
Cliccare su ESCI per uscire correttamente dal servizio.
me| Contatti| Mappa del sito | EJRSS | 88 English B Aren Risecvata
V5 )i [ ¥ g T
«a»

Strumenti Documentazione Servizi online

Nell’arco di qualche giorno si ricevera una mail da parte dell amministrazione. Bisognera
stampatrla e recarsi con essa presso I'Agenzia delle Entrate/Territorio, muniti di copia di documento
di riconoscimento e autocertificazione di iscrizione all’Albo, al fine di terminare la procedura di
abilitazione davanti ad un operatore preposto. Detta operazione avverra in tempo reale e
permettera, appena eseguita, di consegnare documenti telematici, salvo disponibilita monetaria
(per informazioni in merito fare riferimento alla sezione successiva relativa ai pagamenti). Si
ricevera un modulo sul quale é riportato un CODICE DI RICHIESTA.

Una volta disponibile detto CODICE, occorre accedere nuovamente al portale SISTER e andare
nella sezione PRIMO ACCESSO RESPONSABILE .

p Area raservaia
k ( Home | Contatti| Mappa del sito RSS | 88 English -
3 BSS

S o  omorEs

o
»

!3., ntrate =

Servizi online
Servizi catastali e di pubblicita immobiliare
SISTER P
Adesione ai servizi o Primo piano Accedi ai servizi > =4
Primo Accesso Responsabile
- Non sono presenti news Nome utente
Servizi disponibili
Assistenza Password
Acces
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Si aprira una schermata che chiede di inserire il CODICE DI RICHIESTA (che potete reperire sul
modulo ricevuto in consegna presso I’Agenzia del Territorio in fase di riconoscimento), unitamente
al CODICE FISCALE RICHIEDENTE (proprio codice fiscale) e CODICE FISCALE GESTORE
(corrispondente per le persone fisiche al proprio codice fiscale). Una volta inseriti i dati richiesti

cliccare su Ricerca

Home | Contatti| Mappa del si

Ak
.’3, ntrate€ s

Cerca:

L'Agenzia 11 two profilo fiscale Cosa devi fare

Adesione ai servizi ‘

Consultazioni

Ti trovi in: Home - Adesione ai servizi - Primo accesso responsabile
COMUNICAZIONE DELLA PASSWORD PER PROCEDER! \TTIVAZIONE

Codice di richiesta: €00000000000

Presentazione documenti
Codice fiscale richiedente?: RSSMRAG1A01E472W
Stato della richiesta

-

(1) Per "Codice fiscale richiedente” si intende il codice fiscale/partita IVA della persona

Codice fiscale gestore?: RSSMRAG1A01E472W

+ Primo accesso responsabile
Attenzione:

(2) Per "Codice fiscale gestore” si intende il codice fiscale del responsabile della gestion
persone fisiche coincide con il richiedente).

Si aprira la schermata di riepilogo dei dati appena inseriti e, soprattutto, il NOME UTENTE e la
PASSWORD necessari per il collegamento. Detta PASSWORD € provvisoria € monouso: verra
richiesto di cambiarla al primo accesso. Trascrivere i dati per I'accesso e cliccare su HOME (sotto

la scritta SISTER) per tornare alla pagina iniziale del portale.

n.— ntrate
——— e ¥

QHQ ﬂ’@_@ |

Adesione ai servizi

E Comumcaznone della passwovd per procedere all attivazione del col!egamento
Codice di richiesta’ CO0

¥ Comsultazion

Persemaisica Codice fiscale richiedente
Pl gaks Codice fiscale gestore.
Conmmi =]

:3 Dati per I'accesso

B NOME UTENTE. s
PASSWORD <

| NOTA BENE: La password amribuita & stretamente personale; comunicare allufficio la perdita, Impossibilita’ di utilizzo o I'iso improptio da parte di teszi del dispositivo che le contiene.

¥ Presentazions docummenti

=

¥ Stato della richiesta
¥ Prime accesso tesponsabile

incvetro

Inserire negli appositi spazi il nome utente e password trascritti e cliccare su Accedi.

.

= ( N Home | Contatti| Mappa del sito| £ RSS | 88 English SR T, e ——
[ 3 SIS L2
by ntrate - " Vai )
UAgenzia 11 tuo profilo fiscale Cosa devi fare Strumenti Documentazione Servizi online
Servizi catastali e di pubblicita immobiliare
SISTER | P
Adesione ai servizi “ Primo piano Accedi ai servizi OK
Primo Accesso Responsabile
Non sono presenti news Nome utente
Servizi disponibili
Assistenza Password
Accea ‘
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Verra quindi visualizzata la schermata per il cambio password. Inserire negli appositi campi i
seguenti dati:

e Password corrente corrispondente alla password appena digitata per I'accesso
« Nuova password che rispetti le condizioni indicate nelle regola di composizione
e Conferma nuova password (ripetere la nuova password scelta)

Si rammenta che il campo password non puo contenere il nome dell'utente. Consultare le regole
di composizione della password cliccando sull” apposito link presente sullo schermo.

Scegliere una modalita per il recupero della password in caso di dimenticanza o smarrimento. Le
alternative sono:

e Mail: comunicare una mail valida

» Codice di sblocco : indicare un codice di sblocco a propria scelta che verra richiesto al
momento del recupero password

« Domanda/Risposta : digitare una domanda a propria scelta e la risposta che deve essere
fornita per autorizzare il rilascio di una nuova password

acei 0 NI UL

3
i
r
H
H
%
N B

i

L2

POSSIBILI
B i ALTERNATIVE

§
i
[}

Se e stata scelta una password valida. Verra visualizzata la schermata di esito positivo.

s | et 2 sgere

Y i [ LI P

-

PRl Esto cambio password .

Effettuare nuovamente I'accesso per iniziare ad operare.
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3 — STRUMENTO DI PAGAMENTO

Per il pagamento dei tributi di presentazione delle pratiche telematiche I'Agenzia delle
Entrate/Territorio costituisce, al momento dell’ abilitazione, un contenitore virtuale di denaro,
denominato “CASTELLETTO”, che servira solo ed esclusivamente per pagare quel tipo specifico di
tributo.

Non sara quindi mai prelevato all’utenza esterna del denaro senza che prima quest’ultima non lo
abbia depositato sul CASTELLETTO per propria disposizione e detto denaro verra prelevato solo
al momento della approvazione dell’atto di aggiornamento richiesto.

Dal portale SISTER e possibile accedere alla Gestione Contabile, e piu specificatamente alla
funzione Pagamenti. Attraverso questa operazione € possibile depositare qualsiasi somma
desiderata sul CASTELLETTO tramite i seguenti canali:

1. Versamento on line tramite porta dei pagamenti di Poste Italiane
2. Modello F24
3. Bonifico bancario

Il pagamento tramite Poste Italiane & eseguibile mediante Carta di Credito, Carta Postepay
prepagata, Conto BancoPosta. La transazione & immediata. Nel caso si volesse usufruire di
questo metodo ci si puo dotare di uno dei tre mezzi sopra elencati e effettuare la registrazione
presso il sito di Poste Italiane e I'abilitazione ai pagamenti online.

Con il versamento tramite Modello F24 il pagamento verra accreditato nel sistema entro 15
giorni dalla data di invio del modello.

Il pagamento mediante Bonifico Bancario  viene accreditato nei tempi stabiliti per le operazioni
bancarie e variano da istituto a istituto. Orientativamente sono necessari tra i 3 e i 5 giorni
lavorativi, ma non tutti gli istituti bancari hanno aderito alla convenzione. Sul sito di SISTER,
all'interno della funzione di pagamento, & disponibile un elenco in formato pdf delle banche
aderenti al servizio.

Maggiori informazioni in merito alla presente guida e alle modalita di utilizzo delle procedure di
invio telematico possono essere richieste alla Commissione Catasto del Collegio attraverso i canali
preposti.
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